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Geben Sie Ihre Kennung 
und Ihr Passwort ein und 
klicken auf „Login“. 

Rufen Sie www.subreport.de auf und 
klicken danach auf „Login subreport 
ELViS“. 
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Wählen Sie jetzt Ihre 
Bewerber-Rolle. Ist nur 
eine Rolle angemeldet, 
wird diese Seite 
übersprungen. 

Wählen Sie „Dokumente 
bestellen“, um die ELViS-ID 
eingeben zu können. 
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Geben Sie hier die ELViS-ID 
ein und gehen dann auf 
„Ausschreibung anzeigen“. 

Jetzt auf „Vergabeunterlagen 
bestellen“. 
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Dann „zur Bestellung“. 

Geben Sie bitte Ihre 
Bankverbindung für das 
Lastschriftverfahren an. 
Übernimmt ein 
Auftraggeber die 
Gebühren, entfällt dieser 
Schritt. 

Bitte stimmen Sie nun 
noch unseren AGBs zu. 
Anschließend wählen 
Sie „bestellen“. 
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Im folgenden Dialog-Feld bitte 
mit „OK“ bestätigen. 

Hat die Vergabestelle mehrere Dokumente hochgeladen, nutzen Sie die untere 
Möglichkeit zum Download. subreport ELViS fasst automatisch alle vom 
Auftraggeber eingestellten Unterlagen und Dateien in einem Zip-Archiv zusammen.  
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Wählen Sie „Speichern“, um die 
die Vergabeunterlagen auf Ihrem 
PC abzulegen. 

Hierfür benötigen Sie zum Beispiel das 
Programm „Filzip“, welches Sie auch 
über unsere Website kostenlos 
herunterladen können.  

Haben Sie die Vergabeunterlagen 
gespeichert, können Sie die 
entsprechende ZIP-Datei mit 
einem Doppelklick öffnen. 

Nun öffnen Sie die 
Dokumente mit einem 
Doppelklick… 
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Mit einem Klick auf „Bestellung 
ausdrucken“ wählen Sie einen geeigneten 
Drucker und erhalten den Nachweis zur 
Bestellung der Vergabeunterlagen. 

…und erhalten so Einblick in die 
einzelnen Dokumente. 
In diesem Beispiel-Bild hat die 
Vergabestelle ein vorgefertigtes 
Angebotsschreiben bereit gestellt, 
welches Sie nun für Ihre 
Angebotsabgabe ausfüllen können. 
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Alle Unterlagen sind vollständig, Sie 
können sich jetzt ausloggen und die 
Vergabeunterlagen auf Ihrem PC 
bearbeiten. 


