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Geben Sie Ihre Kennung 
und Ihr Passwort ein und 
klicken auf „Login“. 

Rufen Sie www.subreport.de auf und 
klicken danach auf „Login subreport 
ELViS“. 
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Wählen Sie jetzt Ihre 
Bewerber-Rolle. Ist nur eine 
Rolle angemeldet, wird diese 
Seite übersprungen. 

Hier können Sie Ihre bestellten 
Dokumente sehen und wählen 
nun den Punkt „Angebot 
abgeben“. 
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Wählen Sie hier die vom 
Auftraggeber definierten 
Angebotsdokumente aus (hier: als 
Erstes das Angebotsschreiben). 

Klicken Sie bei der 
betreffenden Ausschreibung 
auf „abgeben“. 
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Wählen Sie das 
Angebotsschreiben auf 
Ihrem PC aus und „Öffnen“ 
Sie es. 

Haben Sie alle hier 
aufgeführten vom 
Auftraggeber 
vorgegebenen 
Dokumente ausgewählt, 
wählen Sie „weiter“, um 
alle kursiv markierten 
Dokumente auf einmal 
zu signieren. 

An der kursiven 
Schriftart erkennen Sie, 
welche Dokumente Sie 
bereits ausgewählt 
haben. 
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Dann auf 
„Softwarezertifikat“… 

… über „Datei öffnen“ das 
Softwarezertifikat 
auswählen, dessen 
Passwort eingeben und 
„weiter“. 
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„signieren“ 
Sie jetzt. 

Mit der Signatur wird Ihr 
Angebot gleichzeitig 
verschlüsselt. 
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Wenn Sie schließlich alle 
Dokumente hochgeladen 
haben, klicken Sie auf 
„Empfangsbestätigung“.  

Sie haben nun alle Dokumente 
hochgeladen, die der Auftraggeber 
gewünscht hat. 
Möchten Sie noch weitere 
Dokumente zu Ihrem Angebot 
hinzufügen, geben Sie bitte den 
entsprechenden Namen manuell 
ein und laden die Dokumente wie 
beschrieben hoch.   
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Die Empfangsbestätigung 
wird Ihnen per E-Mail 
zugeschickt. 

Empfangsbestätigung 
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Das Angebot ist 
abgegeben, Sie 
können sich 
ausloggen. 
 


